Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Maximiliano de Almeida

DECRETO N° 1.432/2026, DE 17 DE SETEMBRO DE 2026

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO INTERNO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
NO AMBITO DO MUNICiPIO DE MAXIMILIANO DE ALMEIDA/RS,
ESPECIALMENTE AS COMPRAS DIRETAS E OS PROCEDIMENTOS
SIMPLIFICADOS PARA PEQUENAS COMPRAS E PRESTAGOES DE SERVIGOS
DE PRONTO PAGAMENTO, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ANDRE FERNANDO ZUCUNELLI, Prefeito Municipal de Maximiliano
de RAlmeida, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das atribuicgdes que lhe
sdo conferidas pela Lei Orgdnica Municipal e demais disposig¢des legais
aplicéaveis,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, caput e inciso XXI, da
Constituigdo Federal, que estabelece os principios da Administragao
Piblica e a regra geral da licitagdo;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagao para as
Administragdes Publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o fluxo interno das
compras e contratagdes, assegurando planejamento, motivagao,
economicidade, transparéncia, segregagao de fungdes, controle e
adequada documentagdo;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir tratamento
proporcional as contratagdes de pequeno valor, sem afastar o dever de
verificar a compatibilidade dos pregos com oOs praticados no mercado;

CONSIDERANDO que o art. 95, § 2°, da Lei n° 14.133/2021
admite, nas hipdteses legalmente previstas, contrato verbal para
pequenas compras e prestagdes de servigos de pronto pagamento dentro do
limite atualizado anualmente nos termos do art. 182 da mesma Lei;

CONSIDERANDO que, para o exercicio de 2026, o Decreto
Federal n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, atualizou o limite do
art. 95, § 2°, da Lei n° 14.133/2021 para R$ 13.098,41, bem como os
limites dos incisos I e II do art. 75 para RS 130.984,20 e RS
65.492,11, respectivamente;

CONSIDERANDO a necessidade de que as contratagdes diretas
observem, conforme o caso, o art. 72, o art. 75, o art. 23 e demais
disposigdes da Lei n° 14.133/2021;
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CONSIDERANDO as orientagdes de controle externo quanto a
necessidade de documentagdo minima e demonstragdo da compatibilidade
dos pregos, inclusive nas contratagdes de menor valor;

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICGES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Municipio de
Maximiliano de Almeida/RS, o procedimento internc para planejamento,
solicitagdo, instrucgdo, analise, autorizagdo, contratagdo, recebimento
e pagamento das compras e contratagdes administrativas, especialmente
as contratacdes diretas e as pequenas compras e prestagbes de servigos
de pronto pagamento.

Art. 2° A aplicagdo deste Decreto observarad a Constituigdo
Federal, a Lei Federal n°® 14.133/2021, suas alteragdes, os regulamentos
federais aplicaveis, as normas municipais pertinentes, as orientacdes
dos érgdos de controle e os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia,
eficacia, segregacgao de funcdes, motivacéo, economicidade,
razoabilidade, proporcionalidade, celeridade, competitividade e
desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 3° Para fins deste Decreto, considera-se: I - setor
requisitante: unidade administrativa que identifica a necessidade e
demanda a contratacdo; II - agente responsavel pela contratacao:
servidor ou agente publico designado para praticar os atos que lhe
forem atribuidos; III - compra direta: contratagido realizada sem
licitagdo, nas hipdéteses legalmente admitidas, especialmente dispensa e
inexigibilidade; IV - pequena compra ou servigo de pronto pagamento:
contratacdo enquadrada no art. 95, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021; V -
pesquisa de pregos: procedimento destinado a estimar o valor da
contratacdo e verificar a compatibilidade do prego com o mercado; VI -
Solicitacdo de Compra/Servigo: documento interno que formaliza a
demanda da unidade requisitante.

CAPITULO II

DO PLANEJAMENTO E DA FASE INICIAL

Art. 4° As compras e contratagdes deverdo, sempre que
possivel, estar previstas no Plano de Contratacgdes Anual - PCA, sem
prejuizo da realizagdo de contratagdes ndo previstas quando
caracterizada necessidade superveniente, imprevisivel ou devidamente
justificada.

Art. 5° Nenhuma compra ou contratagdo podera ser realizada
sem prévia Solicitagdo de Compra/Servigo, salvo situagdes excepcionais
devidamente justificadas e admitidas pela legislagdo.
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Art. 6° A Solicitacdo de Compra/Servigo devera conter, no
minimo: I - descricdo clara e suficiente do objeto; II - quantidade ou
estimativa; III - Jjustificativa da necessidade; IV - indicagdo da
unidade requisitante; V - prazo e local de entrega ou execucgdo, quando
aplicavel; VI - indicagdo da dotagdo orcamentaria, quando j& conhecida;
VII - identificacd3o do responsavel pela demanda; e VIII - demais
informacdes necessarias a adequada caracterizacgao do objeto.

Art. 7° A unidade requisitante devera elaborar Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou documento equivalente quando exigido pela
natureza e complexidade da contratacgdo, observadas as hipbdteses de
simplificagdo ou dispensa previstas neste Decreto e na legislagdo.

Art. 8° Nas contratacdes de maior complexidade ou gquando
houver necessidade de estudar alternativas para o atendimento da
demanda, deverd ser elaborado Estudo Técnico Preliminar - ETF,
observadas as hipdteses em que a legislagdo ou regulamentagdo permita
sua dispensa ou simplificagdo.

Art. 9° Nas compras e contratagdes de valor estimado de até
RS 6.000,00 (seis mil reais), o Termo de Referéncia podera ser
dispensado, desde que a Solicitagdo de Compra/Servigo contenha todas as
informacdes necessarias a definigdo do objeto, da quantidade, da
justificativa, do fornecedor, do preco e das condigbes de fornecimento
ou execucdo, ressalvadas as contratagdes que, pela sua natureza, exijam
maior detalhamento.

Art. 10 Antes da contratacdo, o setor competente devera
verificar a existéncia de dotacdo orcamentdria e a disponibilidade para
realizacdo da despesa, ressalvadas as hipdteses em que a legislacgao
permita procedimento diverso, especialmente no Sistema de Registro de
Pregos.

Art. 11 E vedada a aquisicdo de bens de luxo, na forma da
regulamentag¢do municipal e da legislagdo aplicavel.

Art. 12 Quando o objeto envolver obras ou servigos de
engenharia ou arquitetura, deverdo ser observados os documentos
técnicos, registros profissionais, projetos, orcamentos e demais
requisitos exigiveis conforme a natureza do objeto.

CAPITULO III

DAS PEQUENAS COMPRAS E DOS SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 13° Para fins do art. 95, § 2°, da Lei Federal n°
14.133/2021, consideram-se pequenas compras e prestagdes de servigos de
pronto pagamento aquelas de valor nédo superior ao limite atualizado
anualmente pela Unido para o referido dispositivo. Para o exercicio de
2026, esse limite é de R$ 13.098,41 (treze mil noventa e oito reais e
guarenta e um centavos).

§ 1° A possibilidade de contratagdo verbal prevista no caput
constitui excegdo e somente poderd ser utilizada quando efetivamente
caracterizada pequena compra ou prestagdo de servigo de pronto
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pagamento, com entrega ou execugdo compativel com a natureza da
contratacdo e sem criagido de obrigagdes futuras que exijam instrumento
contratual.

§ 2° O enquadramento no limite do caput ndo dispensa a
Administracdo de demonstrar a necessidade da despesa, a razoabilidade e
compatibilidade do prego, a disponibilidade orcamentéaria, a
identificacdo do fornecedor, o recebimento do objeto e a regularidade
do pagamento.

§ 3° £ vedado fracionar ou desmembrar artificialmente
despesas com a finalidade de enquadrd-las no limite deste artigo ou de
evitar procedimento legalmente exigivel.

Art. 14° As pequenas compras e servigos de pronto pagamento
serdo processados de forma simplificada, conforme o valor, a natureza e
a complexidade do objeto, observando-se, no minimo, os documentos da
tabela abaixo:

Valor Procedimento Documentos minimos
Solicitacdo de Compra/Servigo;
nota de empenho; documento
fiscal; e pesquisa de prego
: . ' lizad
De R$ 0,01 até R$ Compra direta simplas, S e

pessoalmente, por telefone ou
por e-mail pelo agente publico
responsavel, que devera atestar
que o0 prego estd compativel com
o praticado no mercado.

6.000,00 simplificada

Solicitagdo de Compra/Servigo;
pesquisa de pregos com,
preferencialmente, ao menos 3
De R$ 6€.000,01 até RS Compra direta | (tré&s) comprovagbes de pregos
13.098,41 simplificada praticados no mercado;
identificagdo do fornecedor por
CPF ou CNPJ; nota de empenho; e
documento fiscal.

Documento de formalizagdo da
demanda/Solicitagdo; Termo de

Referéncia ou documento
equivalente;
_ B EEREE gst1ma?1va{pesqu1sa de pregos;
Acima de RS 13.098,41, justificativa da escolha do
) ool formal de y . g ’
até o limite legal de s contratado; justificativa do
i .. contratacgao =
dispensa aplicavel . prego; comprovagao da
direta o = i %
habilitagéo exigivel;
autorizagao da autoridade
competente; nota de empenho;
documento fiseal; e demais

documentos previstos no art. 72
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L | [da Lei n° 14.133/2021. [

§ 1° A pesquisa de prego simples prevista para contratacdes
de até RS 6.000,00 poderd ser realizada mediante consulta pessoal,
telefénica ou por e-mail, devendo o agente publico responsavel
registrar, ainda que de forma sucinta, a fonte consultada, a data da
consulta, o objeto pesquisado e sua conclusdo quanto a compatibilidade
do prego.

§ /A A auséncia de trés cotagdes no procedimento
simplificado acima de R$ 6.000,00 devera ser excepcional e justificada
nos autos, sem prejuizo da demonstragdo de compatibilidade do prego com
o mercado.

§ 3° 0Os valores deste artigo referem-se ao procedimento
interno de formalizacdo e ndo alteram os limites legais de dispensa ou
inexigibilidade previstos na Lei n°® 14.133/2021.

§ 4° Quando a contratacdo se enquadrar simultaneamente em
hipétese de dispensa de licitagdo e no limite do zrt. 95, § 27, &
Administracdo deverd adotar o procedimento que assegure documentacgédo
suficiente a demonstracdo da legalidade, necessidade e economicidade da
despesa.

CAPITULO IV

DA PESQUISA E ESTIMATIVA DE PREGOS

Art. 15 A estimativa do valor da contratagdo e a pesquisa de
precos observardo o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e a regulamentagdo
municipal especifica, utilizando-se, conforme o caso, fontes publicas,
sistemas oficiais, contratagdes similares, sitios eletrdnicos
especializados, tabelas de referéncia, orgamentos de fornecedores e
outras fontes iddneas.

Art. 16 Mesmo nas hipdéteses de procedimento simplificado ou
de dispensa da formalizagdo de pesquisa em razdo do pequeno valor, o
agente responsavel deverda verificar a compatibilidade do prego com O
mercado e responderd pela adequada instrugdo e veracidade das
informagdes prestadas.

Art. 17 A pesquisa de pregos devera considerar as
caracteristicas do objeto, unidade de fornecimento, gquantitativos,
condicdes de entrega, local de execugdo, Pprazo, frete, tributos,
garantias, condicdes de pagamento e demais fatores que possam
influenciar o prego.

Art. 18 Na contratacdo direta, a Jjustificativa do prego
deverd integrar o© processc sempre dJue exigida pela legislacgao,
inclusive mediante a documentacdo da pesquisa realizada ou de outros
elementos idéneos que demonstrem a compatibilidade do valor contratado.

Art. 19 Nas contratacdes diretas destinadas a manutencgdo de
veiculos automotores enguadradas no art. 75, § 7°, da Lei n°
14.133/2021, deverdo ser observados o limite legal atualizado e os
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requisitos especificos da hipdtese, sem prejuizo da demonstragdo de
compatibilidade dos precgos.

capiTuLO V

DAS CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 20 A definigdc da hipdtese de contratagdo direta, da
modalidade ou do procedimento aplicavel devera ser realizada pelo setor
competente, com apoio da Assessoria Juridica quando exigido ou gquando
houver duvida juridica relevante, observadas as competéncias
formalmente estabelecidas pelo Municipio.

Art. 21 As hipdteses de dispensa e inexigibilidade deverao
estar expressamente fundamentadas em dispositivo da Lei n® 14.133/2021
ou em outra norma legal aplicavel, sendo vedada a wutilizagdo de
contratagdo direta fora das hipdéteses legalmente autorizadas.

Art. 22 As contratacgdes diretas por dispensa em razao do
valor deverdo observar, conforme o objeto, os limites atualizados do
art. 75, incisos I e II, da Lei n® 14.133/2021. Para o exercicio de
2026, os limites sao de R$ 130.984,20 para obras e servigos de
engenharia e R$ 65.492,11 para outros servigos e compras, sem prejuizo
de outros limites especificos previstos na Lei.

Art. 23 Nas dispensas de licitagdo em razdo do valor, devera
ser observado, quando aplicavel, o procedimento previsto no art. 75, §
3°, da Lei n°® 14.133/2021, inclusive a divulgacdo de aviso em sitio
eletrdnico oficial pelo prazo legal para obtengdo de propostas
adicionais, ressalvadas as hipdteses em que a propria legislagdo
estabeleca procedimento diverso ou inviavel.

Art. 24 Para afericdo dos limites legais de dispensa em
razdo do valor, deverdo ser observados os critérios previstos no art.
75, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, inclusive o somatdédrio das despesas
realizadas no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e
das despesas com objetos de mesma natureza, entendidos como aqueles
relativos a contrata¢des no mesmo ramo de atividade.

Art. 25 A instrucdo das contrata¢des diretas observara, no
que couber, o art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo, conforme a
hipbétese: I - documento de formalizagdo de demanda; II - estudo técnico
preliminar, quando cabivel; III - anadlise de riscos, gquando cabivel; IV
- termo de referéncia, projeto bésico ou projeto executivo, quando

cabivel; V - estimativa da despesa; VI - parecer juridico e pareceres
técnicos, quando cabiveis; VII - demonstragdo da compatibilidade da
previsdo de recursos orgamentdrios; VIII - comprovagdo dos requisitos
de habilitacdo e qualificagdo minima necessarios; IX - razdo da escolha
do contratado; X - Jjustificativa de prego; XI - autorizagdo da
autoridade competente; e XII - demais documentos exigidos pela
legislacgao.

Art. 26 Concluida a instrugdo, a autoridade competente
decidird pela contratagdo, determinando as providéncias necessarias a
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formalizacgdo, publicacdo e divulgagdo dos atos, na forma da Lei n°
14.133/2021 e dos sistemas oficiais aplicaveis.

carpiTuLo VI

DO TERMO DE REFERENCIA, ETP E DOCUMENTOS TECNICOS

Art. 27 O Termo de Referéncia deverd conter elementos
suficientes para caracterizar o objeto e orientar sua execucdo,
incluindo, conforme o caso, definicdo do objeto, gquantitativos,
fundamentagdo da contratagdo, requisitos, modelo de execugdo, modelo de
gestdo e fiscalizagdo, critérios de medigdao e pagamento, forma de
selecdo do fornecedor, estimativa do valor e adequagdo orgamentéaria.

Art. 28 O Termo de Referéncia poderd ser simplificado nas
contratagdes de menor valor, baixa complexidade e entrega imediata,
desde que permanecam registradas as informagdes necessarias a
compreensdo do objeto, a selecdo do fornecedor e ao controle da
execugdo e do pagamento.

Art. 29 O Estudo Técnico Preliminar deverd demonstrar,

quando exigivel, a necessidade da contratagéo, estimativas de
quantidades e  valores, andlise das alternativas disponiveis,
justificativa para parcelamento ou ndo, resultados pretendidos e

conclusdo quanto a adequagdo da solugdo escolhida.

Art. 30 Os documentos técnicos relativos a obras e servigos
de engenharia ou arquitetura deverdo ser elaborados e assinados pelos
profissionais competentes, com os respectivos registros e
responsabilidades técnicas quando exigidos.

CAPITULO VII

DA ANALISE JURIDICA, CONTROLE E SEGREGAGAO DE FUNGOES

Art. 31 Nas contratagdes diretas de pequeno valor, a
manifestacdo juridica poderad ser dispensada quando houver ato normativo
ou orientacdo da autoridade juridica competente que autorize a dispensa
e desde que a contratacdo esteja abrangida por modelc padronizado e nao
apresente questdo juridica relevante, sem prejuizo da possibilidade de
consulta sempre gue necessaria.

Art. 32 Independentemente do valor, a Assessoria Juridica
poderad ser consultada quando houver davida quanto ao engquadramento
legal, a minuta contratual, a interpretagdo normativa, a regularidade
do procedimento ou a qualquer questdo juridica relevante.

Art. 33 A Unidade Central de Controle Interno podera, a
qualquer tempo, realizar orientagdo, acompanhamento ou controle dos
procedimentos, sem substituir as competéncias dos setores responsaveis
pela contratacdo, execugdo e fiscalizacgéo.

Art. 34 As atribuicgdes de requisitar, pesquisar precgos,
autorizar, contratar, empenhar, receber, fiscalizar e pagar deverao,
sempre que possivel e conforme a estrutura administrativa municipal,

Atesto para os devidos fins que o presente
documento foi publicado no Sagudo da
Prefeitura Municipal de Maximilianc de Almeida
- RS, onde naturalmente se publicam os Atos
Oficiais editados pelo Municipio, no periodo
de 17 a 30 de setembro de 2026

Em 17 de setembro de 2026.

-

Responsavel pela icagdo
RAFAEL GUISOLF N
Cargo: AGENTE EXECUTIVC - Flatricula n® 1614




Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Maximiliano de Almeida

observar a segregagdo de funcgdes, evitando a concentragdo de atos
incompativeis em um mesmo agente.

Art. 35 A autoridade competente podera solicitar
assessoramento juridico, técnico, contabil ou de controle interno para
subsidiar a tomada de decisdo, especialmente em contratacdes de maior
complexidade, risco ou relevancia.

CAPITULO VIII

DO RECEBIMENTO, PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO

Art. 36 O recebimento do objeto devera ser realizado pelo
servidor ou agente designado, que verificara sua conformidade com a
solicitacdo, termo de referéncia, proposta ou instrumento equivalente.

Art. 37 O pagamento somente sera realizado apbdés ©
cumprimento das condigdes exigiveis, mediante documento fiscal
regularmente emitido e atesto do recebimento ou da execucgdo, observadas
as normas orgamentarias, financeiras e fiscais.

Art. 38 Os documentos relativos a contratagao deverédo
permanecer organizados e disponiveis para fiscalizagdo e controle,
inclusive nos sistemas eletrdnicos utilizados pelo Municipio e nos
sistemas de prestacdo de informagdes aos 6rgdos de controle, gquando
exigido.

Art. 39 A publicidade dos atos de contratacdo observara a
Lei n° 14.133/2021, especialmente as exigéncias relativas ac Portal
Nacional de Contratacgdes Publicas - PNCP, ao sitio eletrénico oficial e
aos demais sistemas de controle e transparéncia aplicaveis.

CAPITULO IX

DAS VEDACOES E RESPONSABILIDADES

Art. 40 E vedado fracionar despesa, alterar artificialmente
quantitativos, dividir objeto ou promover contratacdes sucessivas com a
finalidade de evitar licitacdo, dispensa formal, pesquisa de pregos ou
qualquer outra exigéncia legal.

Art. 41 O agente que der causa a contratacdo sem observancia
das exigéncias deste Decreto ou da Lei n°® 14.133/2021 poderad responder
administrativa, civil e, quando cabivel, penalmente, na forma da
legislacgéo.

Art. 42 A simplificagdo procedimental prevista neste Decreto
ndo afasta a responsabilidade dos agentes pela adequada caracterizagédo
da necessidade, escolha da solugdao, compatibilidade do preco,
regularidade do fornecedor, recebimento do objeto e correta aplicagdo
dos recursos publicos.

cAPITULO X

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 43 Os valores previstos neste Decreto que correspondam
a limites estabelecidos na Lei n° 14.133/2021 serdo considerados
atualizados na forma do art. 182 da referida Lei e dos atos federais
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que promovam sua atualizagdo anual, observada a legislagdo vigente no
momento da contratagao.

Art. 44 O limite municipal de R$ 6.000,00 previsto para a
adocdo da pesquisa de prego simples constitui regra interna de
procedimento e nao altera o0s limites legais de dispensa,
inexigibilidade ou de pegquenas compras previstos na Lei n°® 14,133/2021.

Art. 45 Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade
competente, mediante manifestacdo dos setores técnico, juridico,
contidbil ou de controle interno, conforme a matéria, observada a
legislagdo vigente.

Art. 46 Ficam revogadas as disposigdes municipais anteriores
que sejam incompativeis com este Decreto, especialmente os atos que
tratem do procedimento interno de pequenas compras e contratacgdes
naquilo que contrariar suas disposicodes.

Art. 47 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL.
MAXIMILIANO DE ALMEIDA, 17 DE SETEMBRO DE 2026.

RNANDO ZUCUNELLI
PREFEITO MUNICIPAL

gl

Registre-se e Publique-se RAFAEL GUISOLFI CECHIN
Em 17 de setembro de 2026 AGENTE EXECUTIVO

Atesto para os devidos fins gque o presente
documento foi publicado no Sagudc da
Prefeitura Municipal de Maximiliano de Almeida
- RS, onde naturalmente se publicam os Atos
Oficiais editados pelo Municipio, no periodo
de 17 a 30 de setembro de 2Q26

Em 17 de setembro de 2026

Responsavel pela clicagdo
RAFAEL GUISOLFY CECHIN
Cargo: AGENTE EXECUTIVO - Matricula n® 1614




